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Положение об отделе по учебно-производственной работе областного 

бюджетного профессионального образовательного учреждения «Курский 

государственный политехнический колледж»  (далее - Положение) разработано 

на основании: 

- Федерального закона от 29.12.2012 № 273 – ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- федеральных государственных образовательных стандартов среднего 

профессионального образования по специальностям/профессиям, реализуемым 

в областном бюджетном профессиональном образовательном учреждении 

«Курский государственный политехнический колледж»; 

- приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 

14.04.2023 № 272 «Об утверждении аккредитационных показателей, методики 

расчета и применения аккредитационных показателей по образовательным 

программам среднего профессионального образования»; 

- приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 

24.08.2022 № 762 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования»; 

- приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 

27.06.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным  

программам»; 

- приказа Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации,  Министерства просвещения Российской Федерации от 05.08.2020 

№ 885/390 «О практической подготовке»; 
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- приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 

26.08.2020 № 438 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным программам профессионального 

обучения»; 

- приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 

01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам»; 

- Устава областного бюджетного профессионального образовательного 

учреждения «Курский государственный политехнический колледж»; 

- положения о методическом совете областного бюджетного 

профессионального образовательного учреждения «Курский государственный 

политехнический колледж»; 

- положения о предметной (цикловой) комиссии областного бюджетного 

профессионального образовательного учреждения «Курский государственный 

политехнический колледж». 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет цель, задачи, основные 

направления деятельности, права, ответственность работников отдела по 

учебно-производственной работе областного бюджетного профессионального 

образовательного учреждения «Курский государственный политехнический 

колледж» (далее – ОБПОУ «КГПК», колледж). 

1.2. Отдел по учебно-производственной работе (далее – отдел) является 

структурным подразделением ОБПОУ «КГПК». 
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1.3. Создание, реорганизация и ликвидация отдела  производится 

приказом ОБПОУ «КГПК». 

1.4. Отдел руководствуется в своей деятельности  законодательством 

Российской Федерации,  Уставом ОБПОУ «КГПК», настоящим Положением. 

1.5. Отдел по учебно-производственной работе возглавляет начальник, 

который назначается  на должность и освобождается от должности приказом 

ОБПОУ «КГПК». 

1.6. Структура и штатное расписание отдела утверждаются приказом 

ОБПОУ «КГПК». 

1.7. В   своей деятельности отдел непосредственно подчиняется 

директору колледжа. 

2. Цель, задачи деятельности отдела 

2.1. Основной целью деятельности отдела по учебно-производственной 

работе является производственное сопровождение учебного процесса.  

2.2. Основные задачи отдела: 

-организация учебно-производственного процесса в колледже, 

руководство им и контроль за его развитием; 

  -обеспечение выполнения в полном объеме планов и программ 

производственного обучения обучающихся; 

          - создание условий для материально-технического обеспечения 

производственного процесса;  

- организация подбора руководителей практик, осуществление 

руководства и контроля их работы; 

-  оказание методической помощи педагогическим работникам в 

разработке и освоении инновационных программ и технологий;  
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- разработка и реализация предложений по совершенствованию 

образовательного процесса в части профессиональной подготовки; 

- осуществление контроля выполнения программ практик, учебной 

нагрузки и отчетности руководителей практики и мастеров производственного 

обучения; 

- обеспечение взаимодействия подразделений колледжа в процессе 

организации учебно-производственного сопровождения образовательного  

процесса. 

3. Основные  направления деятельности отдела 

3.1. Организация текущего и перспективного планирования деятельности 

педагогического коллектива по  направлению деятельности отдела, контроль  

выполнения разработанных и утвержденных планов. 

3.2.  Организация  и  руководство  работой по  практическому  обучению  

обучающихся, обеспечение выполнения требований государственных 

образовательных стандартов в части формирования их практических навыков.  

3.3.  Заключение  договоров  с  предприятиями,  учреждениями,  

организациями  по обеспечению ими мест практик, осуществление контроля  

выполнения предприятиями условий договоров.  

3.4.  Организация подбора  руководителей  практики,  осуществление 

руководства  и  контроля    их  работы.  Организация и  систематический 

контроль работы по подготовке к практике и сдачи руководителями практики 

отчетов о прохождении обучающимися практики. 

3.5. Осуществление контроля  выполнения программ практик, 

выполнением учебной нагрузки  и  отчетностью  руководителей  практики  и  

мастеров производственного обучения.  
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3.6. Контроль реализации  преемственности теоретического и 

практического обучения.  

3.7. Организация разработки рабочих программ всех видов практик, 

графиков производственного обучения, обеспечение и контроль их 

выполнения.  

3.8. Оказание помощи педагогическим работникам в разработке и 

освоении  инновационных программ и технологий, формирование предложений 

по совершенствованию образовательного процесса в части профессиональной 

подготовки.  

3.9. Участие в разработке учебных планов, графика учебного процесса и 

расписания занятий.  

3.10. Руководство работой по техническому оснащению учебно-

производственных мастерских, лабораторий, кабинетов, разрабатывать 

перспективные планы их развития. 

3.11. Участие в формировании сметы  в части обеспечения 

государственного стандарта технического оснащения, организации учебной и 

производственной практики.  

3.12. Подготовка материалов по вопросам учебно-производственной 

деятельности колледжа для рассмотрения на  заседаниях педагогического 

совета, сводных отчетов и справок, участвовать в организации работы  

педагогического совета колледжа в рамках своих должностных обязанностей. 

 

4. Права работников отдела 

4.1. Начальник отдела по учебно-производственной работе имеет право: 
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- контролировать работу всех подчиненных ему подразделений и лиц и 

требовать безусловного выполнения ими возложенных на них обязанностей;  

- вносить  директору  на  рассмотрение  предложения  по  подбору  

руководителей практики от колледжа и других работников  по подчиненности;  

- распределять обязанности по подготовке, проведению и контролю 

производственной практики между подчиненным ему персоналом;  

- рассматривать и утверждать учебную, плановую, методическую, 

учетную и отчетную документацию по вопросам профессионального обучения; 

- вносить  предложения  по  совершенствованию  практического  

обучения обучающихся; 

- ходатайствовать о поощрении и применении дисциплинарных 

взысканий в отношении подчиненных ему работников колледжа и 

обучающихся;  

- требовать выполнения правил охраны труда всеми работниками 

колледжа и обучающимися;  

- запрашивать и получать необходимые материалы и документы, 

относящиеся к вопросам своей профессиональной деятельности;  

- представлять  колледж  в других организациях и учреждениях без 

доверенности по  вопросам  выполнения  своих  обязанностей; 

 

 -вступать во взаимодействие со сторонними организациями для решения 

оперативных вопросов своей деятельности.  

 
5. Ответственность работников отдела 

5.1. Работники отдела несут ответственность за:   
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- ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных 

обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями, в порядке, 

установленном действующим трудовым законодательством Российской 

Федерации; 

- правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, в 

порядке, установленном действующим административным, уголовным и 

гражданским законодательством Российской Федерации; 

- причинение ущерба колледжу  в порядке, установленном действующим 

трудовым законодательством Российской Федерации. 

 

6. Взаимодействие отдела с другими структурными подразделениями 

6.1. Взаимодействие отдела с другими структурными подразделениями 

колледжа определяется задачами, направлениями деятельности, изложенными  

в настоящем Положении. 

6.2. Отдел взаимодействует с должностными лицами колледжа по 

вопросам совершенствования и методического сопровождения 

образовательного процесса. 

 

7. Заключительные положения 

7.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения.  

7.2. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, подлежат 

урегулированию в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации, локальными нормативными актами. 

  

 
 


		2024-11-01T12:48:35+0300
	ОБЛАСТНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ "КУРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ"




